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FELIX ORLANDO , MARTINEZ JORDAN
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lNFORMEMENSUALDEACTIVIDADESREALIZADAS               /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-5    '      /
No. de Acuerdo Minlsterial de Aprobaci6n de

RH-029-203-1-2026   //Contrato:TipodeServicios:

Servicios profesionales '      /Felixorl,andoMartinez/ordan/
Nombres y apellidos de Ia persona
contratista:
N IT de la persona contratista:                        / +     2724081   /

Iazo de contrataclon Del: 02/01/2026   /   ; Al:  30/06/2026/   4'
Periodo de este

Del:01/03/2026      // A/

informe:Montoa pagar: Once mil Al: 31/03/2026  '                             /
c|uetzales exactos    / Q.11,000.00    yOficinadeControldeAreasde Reserva del   '

Prestados en:
Estado

/Enelcumplimientoalaclausulacuartadelcontratoadministrativonumero2026-203-1-2-5,suscrito con

mi persona,  presento a usted el informe mensual deACTIVIDADESREALIZADASYRESULTADOS08

:CEt|V,I:aod::re/Izadas

1.    BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA EL ANALISIS  DE DOCUMENTAC16N  RELACIONADA
A LAS ACTIVIDADES  DE  DIRECC16N  DE OCRET.A%:

/
ACTIVIDAD:    Apoye   en    analisis    de   documentaci6n    recibida    del    despacho    superior,
administraci6n   general,   contraloria   general   de   cuentas,   auditoria   interna,   direcci6n   de
planificaci6n y departamentos de OCRET.

•:.    RESULTADO:  Analisis  adecuado  de  la  informaci6n  para  lograr el  cumplimiento  del  control

interno,  por parte de la direcci6n de OCRET.

BRINDAR   APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   DIGITAC16N   Y   RECOPILAC16N   DE   DATOS
RELACIONADOS  A  HALLAZGOS   POR  LA  CONTRALORiA  GENERAL  DE  CUENTAS  Y  LA
UNIDAD   DE   AUDITORiA   INTERNA   DEL   MINISTERIO   DE   AGRICULTURA,   GANADERiA   Y
ALIMENTAC16N.

•:.    ACTIVIDAD:  Apoye en  la  digitaci6n  y recopilaci6n  de datos  relacionados al  seguimiento de

los  hallazgos  encontrados  a  OCRET  por  la  contraloria  general  de  cuentas  y  la  auditoria
interna del ministerio de agricultura,  ganaderia y alimentaci6n.

•:.    RESULTADO:   Recopilaci6n   de   informaci6n   para   aclarar   las   recomendaciones   de   los
hallazgos   por   parte   de   la   Contraloria   General   de   Cuentas,   requeridas   por   medio   de
notificaciones electr6nicas y de Auditoria  lnterna y evitar incumplimiento a la  normativa legal
y de control interno de la oficina de control de areas de reserva del estado.

BRINDAR  APOYO   PROFESIONAL   PARA   EL  ANALISIS   DE   DATOS   DE   INVENTARIOS   DE
B#.¥ESABE.Lv.PDEARDS:°ANp€JeDeEn°ef:nEaT,.sisyverificac|6nde|osbienescargadosenlastarjetasde

responsabilidad al personal de OCRET.
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cumpla con los lineamientos de control interno y la normativa legal aplicable a inventarjos de
OCRET.



DAR APOYO PROFESIONAL PARA EL ANALISIS DE INFORMACION  DEL ALMACEN.
ACTIVIDAD: Apoye en  la verificaci6n de los ingresos y egresos de los insumos en almacen
y su registro en el kardex.
RESULTADO: Analisis y verificaci6n de informaci6n de insumos de almacen para que esten
conforme  a  las  normas  legales  y  de  control   interno,   para  evitar  reparos   por  los  entes
fiscalizadores.

ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
•:.    ACTIVIDAD: apoye en el seguimiento del manual de normas y procedimientos de OCRET.
•:.    RESULTADO: Participaci6n en reuniones conforme a los lineamientos establecidos por parte

de direcci6n en base a los objetivos institucionales.

Firma y sello del Jefe inmediato que supervisa
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